
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Политика 

в отношении обработки персональных данных  

ООО «Усадьба» 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



I. Общие положения 
 

1.1. Настоящая Политика в отношении обработки персональных 

данных ООО «Усадьба» (далее — Политика) разработана в соответствии с: 

− Федеральный закон от 27.07.2006г. № 149-ФЗ «Об информации, 

информационных технологиях и о защите информации»; 

− Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных 

данных»;  

− Федеральный закон от 18.07.2006 №109-ФЗ «О миграционном 

учете иностранных граждан и лиц без гражданства в РФ»;  

− Трудовой кодекс РФ, №197-ФЗ от 30.12.2001$ 

− Постановление Правительства Российской Федерации от 

15.01.2007 № 9 «О порядке осуществления миграционного учета 

иностранных граждан и лиц без гражданства в РФ»;  

− Постановление Правительства РФ от 15.09.2008 № 687 «Об 

утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, 

осуществляемой без использования средств автоматизации»; 

− Постановление Правительства РФ от 01.11.2012 № 1119 «Об 

утверждении требований к защите персональных данных при их обработке 

в информационных системах персональных данных»; 

− Приказ МВД России от 9 июля 2018 г. № 435 «Об утверждении 

Порядка представления администрациями гостиниц, санаториев, домов 

отдыха, пансионатов, кемпингов, туристских баз, медицинских организаций 

или других подобных учреждений, учреждений уголовно-исполнительной 

системы, исполняющих наказания в виде лишения свободы или 

принудительных работ, информации о регистрации и снятии граждан 

Российской Федерации с регистрационного учета по месту пребывания в 

территориальные органы МВД России и Типовой формы соглашения об 

информационном взаимодействия»; 

− Приказ Федеральной службы по надзору в сфере связи, 

информационных технологий и массовых коммуникаций от 28.10.2022 № 

179 «Об утверждении Требований к подтверждению уничтожения 

персональных данных» 

− Приказ Федеральной службы по надзору в сфере связи, 

информационных технологий и массовых коммуникаций от 27 октября 

2022 №178 «Об утверждении Требований к оценке вреда, который может 

быть причинен субъектам персональных данных в случае нарушения 

Федерального закона «О персональных данных». 

− Нормативно-распорядительными документами Общества. 

1.2. Политика разработана в целях реализации требований 

законодательства в области обработки и защиты персональных данных, 

определения порядка обработки персональных данных в ООО «УСАДЬБА» 

(далее – Общество), описания реализуемых требований к защите 

персональных данных и предоставления персональных данных третьей 



стороне и направлена на обеспечение защиты прав и свобод человека и 

гражданина при обработке его персональных данных в Обществе, в том 

числе защиты прав на неприкосновенность частной жизни, личной и 

семейной тайн. 

1.3. Действие настоящей Политики распространяется на все процессы 

обработки персональных данных Общества, как с использованием средств 

автоматизации, так и без использования таких средств, на всех работников 

Общества, участвующих в таких процессах, а также на информационные 

системы Общества, используемые в процессах обработки персональных 

данных. 

1.4. Если международным договором Российской Федерации 

установлены иные правила, чем те, которые предусмотрены Федеральный 

закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» и данной 

Политикой, применяются правила международного договора. 

1.5. Настоящая Политика вступает в силу с момента ее утверждения 

генеральным директором Общества и действует до момента окончания 

обработки персональных данных. 

1.6. Все изменения в Политику вносятся приказом генерального 

директора Общества. 

1.7. Общество обеспечивает опубликование Политики на сайте 

Общества в глобальной сети Интернет или иным образом осуществляет 

неограниченный доступ к Политике, в том числе в бумажном виде.  

 

II. Термины и определения 
 

2.1. Персональные данные (ПДн) – любая информация, относящаяся 

к прямо или косвенно определенному или определяемому физическому 

лицу (субъекту персональных данных).  

2.2. Персональные данные, разрешенные субъектом 

персональных данных для распространения, - персональные данные, 

доступ неограниченного круга лиц к которым предоставлен субъектом 

персональных данных путем дачи согласия на обработку персональных 

данных, разрешенных субъектом персональных данных для 

распространения в порядке, предусмотренном настоящим Федеральным 

законом 

2.3. Оператор персональных данных (оператор) – государственный 

орган, муниципальный орган, юридическое или физическое лицо, 

самостоятельно или совместно с другими лицами организующие и (или) 

осуществляющие обработку персональных данных, а также определяющие 

цели обработки персональных данных, состав персональных данных, 

подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с 

персональными данными. 

2.4. Обработка персональных данных – любое действие (операция) 

или совокупность действий (операций) с персональными данными, 

совершаемых с использованием средств автоматизации или без их 



использования. Обработка персональных данных включает в себя, в том 

числе сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение 

(обновление, изменение), извлечение, использование, передачу 

(распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, 

удаление, уничтожение. 

2.5. Автоматизированная обработка персональных данных – 

обработка персональных данных с помощью средств вычислительной 

техники. 

2.6. Распространение персональных данных – действия, 

направленные на раскрытие персональных данных неопределенному кругу 

лиц. 

2.7. Предоставление персональных данных – действия, 

направленные на раскрытие персональных данных определенному лицу или 

определенному кругу лиц.  

2.8. Блокирование персональных данных – временное прекращение 

обработки персональных данных (за исключением случаев, если обработка 

необходима для уточнения персональных данных). 

2.9. Уничтожение персональных данных – действия, в результате 

которых становится невозможным восстановить содержание персональных 

данных в информационной системе персональных данных и (или) в 

результате которых уничтожаются материальные носители персональных 

данных.  

2.10. Обезличивание персональных данных – действия, в результате 

которых становится невозможным без использования дополнительной 

информации определить принадлежность персональных данных 

конкретному субъекту персональных данных. 

2.11. Уничтожение персональных данных - действия, в результате 

которых становится невозможным восстановить содержание персональных 

данных в информационной системе персональных данных и (или) в 

результате которых уничтожаются материальные носители персональных 

данных; 

2.12. Специальные категории персональных данных – 

персональные данные, касающиеся расовой, национальной 

принадлежности, политических взглядов, религиозных или философских 

убеждений, состояния здоровья, интимной жизни, о судимости. 

2.13. Биометрические персональные данные – сведения, которые 

характеризуют физиологические и биологические особенности человека, на 

основании которых можно установить его личность и которые 

используются оператором для установления личности субъекта 

персональных данных. 

2.14. Информационная система персональных данных – 

совокупность содержащихся в базах данных персональных данных и 

обеспечивающих их обработку информационных технологий и технических 

средств. 



2.15. Трансграничная передача персональных данных – передача 

персональных данных на территорию иностранного государства органу 

власти иностранного государства, иностранному физическому лицу или 

иностранному юридическому лицу. 

2.16. Закон - Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ 

«О персональных данных».  

 

III. Принципы обработки персональных данных 

 

3.1. Обработка персональных данных должна осуществляться на 

законной и справедливой основе. 

3.2. Обработка персональных данных должна ограничиваться 

достижением конкретных, заранее определенных и законных целей. Не 

допускается обработка персональных данных, несовместимая с целями 

сбора персональных данных. 

3.3. Не допускается объединение баз данных, содержащих 

персональные данные, обработка которых осуществляется в целях, 

несовместимых между собой. 

3.4.  Обработке подлежат только персональные данные, которые 

отвечают целям их обработки. 

3.5. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных 

должны соответствовать заявленным целям обработки. Обрабатываемые 

персональные данные не должны быть избыточными по отношению к 

заявленным целям их обработки. 

3.6.  При обработке персональных данных должны быть обеспечены 

точность персональных данных, их достаточность, а в необходимых случаях 

и актуальность по отношению к целям обработки персональных данных. 

Оператор должен принимать необходимые меры либо обеспечивать их 

принятие по удалению или уточнению неполных или неточных данных. 

3.7. Хранение персональных данных должно осуществляться в форме, 

позволяющей определить субъекта персональных данных, не дольше, чем 

этого требуют цели обработки персональных данных, если срок хранения 

персональных данных не установлен федеральным законом, договором, 

стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем, по которому 

является субъект персональных данных.  

3.8. Обрабатываемые персональные данные подлежат уничтожению 

либо обезличиванию по достижении целей обработки или в случае утраты 

необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено 

федеральным законом. 

 

IV. Конфиденциальность персональных данных 

 

4.1. Общество в целом и лица, получившие доступ к персональным 

данным, обязаны не раскрывать третьим лицам и не распространять 

персональные данные без согласия субъекта персональных данных, если 



иное не предусмотрено Законом или нормативными документами 

Общества, в рамках соблюдения требований законодательства. 

 

V. Правовые основания обработки персональных данных. 

 

5.1. Правовые основания обработки персональных данных: 

− Совокупность правовых актов, во исполнение которых и в 

соответствии с которыми Общество осуществляет обработку персональных 

данных: Конституция Российской Федерации; статьи 86-90 Трудового 

кодекса Российской Федерации, федеральные законы и принятые на их 

основе нормативные правовые акты, регулирующие отношения, связанные 

с деятельностью Общества; 

− Уставные документы Общества; 

− Договоры, заключаемые между Обществом и контрагентами; 

− Договоры, заключаемые между Обществом и субъектом 

персональных данных; 

− Осуществление прав и законных интересов Общества; 

− Обработка персональных данных необходима для осуществления 

и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на 

Общество функций, полномочий и обязанностей; 

− Обработка персональных данных, подлежащих опубликованию 

или обязательному раскрытию в соответствии с Федеральными законами 

− Обработка персональных данных в статистических или иных 

исследовательских целях, за исключением целей, указанных в статье 15 

Закона, при условии обязательного обезличивания персональных данных; 

 

VI. Объем обрабатываемых персональных данных 

 

6.1. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных 

должны соответствовать заявленным целям обработки. 

6.2. Обрабатываемые персональные данные не должны быть 

избыточными по отношению к заявленным целям их обработки. 

6.3. Обработка специальных категорий персональных данных, 

касающихся расовой, национальной принадлежности, политических 

взглядов, религиозных или философских убеждений, состояния здоровья, 

интимной жизни, допускается: 

−  в случае, если субъект персональных данных дал согласие в 

письменной форме на обработку своих персональных данных; 

−  в соответствии с законодательством о государственной 

социальной помощи, трудовым законодательством, пенсионным 

законодательством Российской Федерации. 

6.4. Запрещается обрабатывать сведения, которые характеризуют 

физиологические и биологические особенности человека, на основании 

которых можно установить его личность (биометрические персональные 



данные) и которые используются для установления личности субъекта 

персональных данных. 

6.5. Обработку персональных данных, разрешенных субъектом 

персональных данных для распространения, может осуществляться строго 

в соответствии с требованиями законодательства в отдельных случаях. 

6.6. Массовое распространение персональных данных не допускается. 

 

VII. Категории обрабатываемых персональных данных 

 

7.1. К категориям субъектов персональных данных относятся: 

7.1.1. Работники оператора, бывшие работники, кандидаты на 

замещение вакантных должностей, а также родственники работников. 

 В данной категории субъектов оператором обрабатываются 

персональные данные в связи с реализацией трудовых отношений: 

− фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) (в том числе 

прежние фамилии, имена и отчества (последнее - при наличии)) в случае их 

изменения, сведения о том, когда, где и по какой причине они изменялись; 

− пол; 

− гражданство (в том числе предыдущие гражданства, иные 

гражданства; 

− дата (число, месяц, год) и место рождения (страна, республика, 

край, область, район, город, поселок, деревня, иной населенный пункт); 

− адрес места проживания (почтовый индекс, страна, республика, 

край, область, район, город, поселок, деревня, иной населенный пункт, 

улица, дом, корпус, квартира); 

− сведения о регистрации по месту жительства или пребывания 

(почтовый индекс, страна, республика, край, область, район, город, поселок, 

деревня, иной населенный пункт, улица, дом, корпус, квартира); 

− номера телефонов (домашний, мобильный, рабочий), адрес 

электронной почты; 

− замещаемая должность; 

− сведения о трудовой деятельности (наименования организаций 

(органов) и занимаемых должностей, продолжительность работы (службы) 

в этих организациях (органах)); 

− идентификационный номер налогоплательщика (дата (число, 

месяц, год) и место постановки на учет, дата (число, месяц, год) выдачи 

свидетельства); 

− данные документа, подтверждающего регистрацию в системе 

индивидуального (персонифицированного) учета, в том числе в форме 

электронного документа; 

− данные полиса обязательного медицинского страхования; 

− вид, серия, номер документа, удостоверяющего личность, 

наименование органа, выдавшего его, дата выдачи; 



− данные паспорта, удостоверяющего личность гражданина 

Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации; 

− данные трудовой книжки, вкладыша в трудовую книжку; 

− сведения о воинском учете (серия, номер, дата (число, месяц, год) 

выдачи, наименование органа, выдавшего военный билет, военно-учетная 

специальность, воинское звание, данные о принятии/снятии на (с) учет(а), о 

прохождении военной службы, о пребывании в запасе,  

− о медицинском освидетельствовании и прививках; 

− сведения об образовании (наименование образовательной 

организации, дата (число, месяц, год) окончания, специальность и 

квалификация, ученая степень, звание, реквизиты документа об 

образовании и о квалификации); 

− сведения о получении дополнительного профессионального 

образования (дата (число, месяц, год), место, программа, реквизиты 

документов, выданных по результатам); 

− сведения о владении иностранными языками (иностранный язык, 

уровень владения); 

− сведения о судимости (наличие (отсутствие) судимости, дата 

(число, месяц, год) привлечения к уголовной ответственности (снятия или 

погашения судимости), статья); 

− сведения о дееспособности (реквизиты документа, 

устанавливающие опеку (попечительство), основания ограничения в 

дееспособности, реквизиты решения суда); 

− сведения об участии в управлении хозяйствующим субъектом (за 

исключением жилищного, жилищно-строительного, гаражного 

кооперативов, садоводческого, огороднического, дачного потребительских 

кооперативов, товарищества собственников недвижимости и профсоюза, 

зарегистрированного в установленном порядке), занятии 

предпринимательской деятельностью; 

− сведения, содержащиеся в медицинском заключении 

установленной формы об отсутствии у гражданина заболевания, 

препятствующего поступлению на гражданскую службу или ее 

прохождению (наличие (отсутствие) заболевания, форма заболевания); 

− сведения о наградах, иных поощрениях и знаках отличия (название 

награды, поощрения, знака отличия, дата (число, месяц, год) присвоения, 

реквизиты документа о награждении или поощрении); 

− материалы по внутренним служебным расследованиям в 

отношении работников; 

− внутрибанковские материалы по расследованию и учету 

несчастных случаев на производстве и профессиональным заболеваниям в 

соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, другими 

федеральными законами; 

− сведения о временной нетрудоспособности работников; 

− сведения о дисциплинарных взысканиях; 



− сведения, содержащиеся в материалах служебных проверок; 

− сведения о семейном положении (состояние в браке (холост (не 

замужем), женат (замужем), повторно женат (замужем), разведен(а), вдовец 

(вдова), с какого времени в браке, с какого времени в разводе, количество 

браков, состав семьи, реквизиты свидетельства о заключении брака); 

− сведения о близких родственниках, свойственниках (степень 

родства, фамилия, имя, отчество, дата (число, месяц, год) и место рождения, 

место и адрес работы (службы), адрес места жительства, сведения о 

регистрации по месту жительства или пребывания); 

− сведения, содержащиеся в справках о доходах, расходах, об 

имуществе и обязательствах имущественного характера; 

− номер расчетного счета; 

− информация об оформленных допусках к государственной тайне; 

− информация о владении иностранными языками, степень 

владения; 

− информация, содержащаяся в трудовом договоре, 

дополнительных соглашениях к трудовому договору; 

− фотографии; 

− иные сведения, которые субъект персональных данных пожелал 

сообщить о себе. 

7.1.2. Клиенты и контрагенты оператора (физические лица); 

 В данной категории субъектов оператором обрабатываются 

персональные данные, полученные оператором в связи с заключением 

договора, стороной которого является субъект персональных данных, и 

используемые оператором исключительно для исполнения указанного 

договора и заключения договоров с субъектом персональных данных: 

− фамилия, имя, отчество; 

− пол; 

− гражданство; 

− дата (число, месяц, год) и место рождения (страна, республика, 

край, область, район, город, поселок, деревня, иной населенный пункт); 

− адрес места проживания (почтовый индекс, страна, республика, 

край, область, район, город, поселок, деревня, иной населенный пункт, 

улица, дом, корпус, квартира); 

− сведения о регистрации по месту жительства или пребывания 

(почтовый индекс, страна, республика, край, область, район, город, поселок, 

деревня, иной населенный пункт, улица, дом, корпус, квартира); 

− номера телефонов (домашний, мобильный, рабочий), адрес 

электронной почты; 

− замещаемая должность; 

− идентификационный номер налогоплательщика (дата (число, 

месяц, год) и место постановки на учет, дата (число, месяц, год) выдачи 

свидетельства); 



− данные паспорта или иного удостоверяющего личность 

документа; 

− сведения об участии в управлении хозяйствующим субъектом (за 

исключением жилищного, жилищно-строительного, гаражного 

кооперативов, садоводческого, огороднического, дачного потребительских 

кооперативов, товарищества собственников недвижимости и профсоюза, 

зарегистрированного в установленном порядке), занятии 

предпринимательской деятельностью; 

− данные визы иностранного гражданина;  

− данные миграционной карты иностранного гражданина;  

− данные иных, предусмотренные федеральным законом или 

международным договором Российской Федерации, документов, 

подтверждающих право иностранного гражданина на пребывание 

(проживание) на территории Российской Федерации; 

− даты начала и окончания действия права на въезд и пребывание 

на территории Российской Федерации; 

− сведения о разрешенной продолжительности пребывания на 

территории Российской Федерации; 

− сведения о периоде и продолжительности фактического 

пребывания на территории Российской Федерации; 

− сведения о гражданстве (подданстве), в том числе прежнем, когда 

и по какой причине изменялось; 

− номер расчетного счета;  

− речевая информация, полученная в ходе телефонных разговоров; 

− фотографическое изображение лица; 

− иные сведения, которые субъект персональных данных пожелал 

сообщить о себе. 

7.1.3. Представители/работники клиентов и контрагентов оператора 

(юридических лиц). 

В данной категории субъектов оператором обрабатываются 

персональные данные, полученные оператором в связи с заключением 

договора, стороной которого является клиент/контрагент (юридическое 

лицо), и используемые оператором исключительно для исполнения 

указанного договора: 

− фамилия, имя, отчество; 

− пол; 

− номера телефонов (домашний, мобильный, рабочий), адрес 

электронной почты; 

− замещаемая должность; 

− данные паспорта или иного удостоверяющего личность 

документа; 

− сведения об участии в управлении хозяйствующим субъектом (за 

исключением жилищного, жилищно-строительного, гаражного 

кооперативов, садоводческого, огороднического, дачного потребительских 



кооперативов, товарищества собственников недвижимости и профсоюза, 

зарегистрированного в установленном порядке), занятии 

предпринимательской деятельностью;  

− иные сведения, которые субъект персональных данных пожелал 

сообщить о себе.  

7.2. Дополнительно Общество обрабатывает сведения, в том числе 

персональные данные, полученные при посещении сайта Общества и 

использования сервисов, функционирующих на сайте, а именно: 

− персональная информация, предоставленная при регистрации 

(создании учетной записи), такая как имя, номер телефона, адрес и возраст; 

− электронные данные (HTTP-заголовки, IP-адрес, файлы cookie, 

веб-маяки/пиксельные теги, данные об идентификаторе браузера, 

информация об аппаратном и программном обеспечении, данные локальной 

сети или сети wi-fi); 

− дата и время осуществления доступа к сайтам и/или сервисам; 

− информация об активности во время использования сайтов и/или 

сервисов (например, история поисковых запросов, данные о покупках в 

сервисах, данные о посещенных организациях, лайки и предпочтения, 

адреса электронной почты тех, с кем ведется переписка, данные телефонной 

книги, информация о взаимодействии с другими пользователями, а также 

файлы и контент, хранящиеся в системах сайта); 

− информация о геолокации; 

− иная информация, необходимая для обработки в соответствии с 

условиями, регулирующими использование конкретных сайтов или 

сервисов; 

− информация, которую получается от партнеров в соответствии с 

условиями соглашений, заключенных Обществом; 

− данные платежных карт, иная платежная информация, также 

полученная от Партнеров или иных лиц, участвующих в проведении 

платежной операции с использованием сайта или сервисов и/или в связи с 

оказанием платных услуг; 

− иную техническую информацию, связанную с использованием 

сайта и сервиса. 

7.3. Все указанные категории персональных данных могут 

обрабатываться только при наличии оснований и для достижения 

конкретных поставленных целей 

 

VIII. Порядок обработки персональных данных 

 

8.1. Обработка персональных данных включает в себя следующие 

действия:  

− Сбор;  

− Запись;  

− Систематизацию;  



− Накопление;  

− Хранение;  

− Уточнение (обновление, изменение);  

− Извлечение;  

− Использование;  

− Передачу (предоставление, доступ);  

− Обезличивание;  

− Блокирование; 

− Удаление;  

− Уничтожение. 

8.2. Сбор, запись, систематизация, накопление и уточнение 

(обновление, изменение) персональных данных осуществляется путем:  

− Получения оригиналов необходимых документов;  

− Копирования оригиналов документов; 

− Внесения сведений в учетные формы (на бумажных и электронных 

носителях);  

− Получение данных из государственных информационных систем; 

− Получение от контрагентов Общества на законных основаниях; 

− Формирования персональных данных в ходе работы;  

− Внесения персональных данных в информационные системы 

Общества.  

8.3. Персональные данные в Обществе обрабатываются как с 

помощью средств автоматизации, так и без использования таких средств и 

могут быть представлены как на бумажных, так и на электронных 

носителях. 

8.4. Информационные системы, в которых осуществляется обработка 

персональных данных, в обязательном порядке находятся на территории 

Российской Федерации. 

8.5. Сбор, запись, систематизация, накопление и уточнение 

(обновление, изменение) персональных данных осуществляется путем 

получения персональных данных непосредственно от владельцев 

персональных данных и из других источников. 

8.6. В случае возникновения необходимости получения персональных 

данных субъекта, у третьей стороны, следует известить об этом субъекта 

заранее, получить его письменное согласие и сообщить ему о целях, 

предполагаемых источниках и способах получения персональных данных. 

8.7. Передача (распространение, предоставление) и использование 

персональных данных субъектов третьими лицами осуществляется лишь в 

случаях и в порядке, предусмотренных федеральными законами.  

8.8. Перед осуществлением распространения ПДн необходимо 

оформить согласие на такое распространение в форме, предусмотренной 

законодательством Российской Федерации. 



8.9. Согласие на обработку персональных данных, разрешенных 

субъектом ПДн для распространения, оформляется отдельно от иных 

согласий субъекта персональных данных на обработку его ПДн.  

8.10. В данном согласии должна быть предусмотрена возможность 

определить перечень персональных данных по каждой категории 

персональных данных, указанной в согласии на обработку персональных 

данных, разрешенных субъектом персональных данных для 

распространения. 

8.11. Лица, осуществляющие обработку, должны быть ознакомлены 

под подпись с нормативными документами, устанавливающими порядок 

обработки и защиты персональных данных, а также права и обязанности, 

возникающие при осуществлении обработки и защиты персональных 

данных. 

8.12. Хранение персональных данных осуществляется в форме, 

позволяющей определить субъекта персональных данных не дольше, чем 

этого требуют цели обработки персональных данных, кроме случаев, когда 

срок хранения персональных данных не установлен федеральным законом, 

договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем, по 

которому является субъект персональных данных. 

8.13. Обработка ПДн может быть прекращена в следующих случаях: 

− При достижении целей обработки ПДн; 

− По требованию субъекта персональных данных; 

− В случае отзыва субъектом персональных данных согласия на 

обработку его персональных данных; 

− В случае выявления неправомерной обработки персональных 

данных. 

8.14. При достижении целей обработки персональных данных, а также 

в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на их обработку 

персональные данные подлежат уничтожению, если: 

− иное не предусмотрено договором, стороной которого, 

выгодоприобретателем или поручителем, по которому является субъект 

персональных данных; 

− оператор не вправе осуществлять обработку без согласия субъекта 

персональных данных на основаниях, предусмотренных Федеральным 

законом "О персональных данных" или иными федеральными законами; 

− иное не предусмотрено иным соглашением между оператором и 

субъектом персональных данных. 

 

IX. Права субъекта персональных данных 

 

9.1. Субъект персональных данных имеет право на получение 

информации, касающейся обработки его персональных данных, в том числе 

содержащей: 



− Подтверждение факта обработки персональных данных 

Обществом; 

− Правовые основания и цели обработки персональных данных; 

− Цели и применяемые Обществом способы обработки 

персональных данных; 

− Наименование и место нахождения Общества, сведения о лицах 

(за исключением работников Общества), которые имеют доступ к 

персональным данным или которым могут быть раскрыты персональные 

данные на основании договора с Обществом или на основании Закона; 

− Обрабатываемые персональные данные, относящиеся к 

соответствующему субъекту персональных данных, источник их 

получения, если иной порядок представления таких данных не 

предусмотрен Законом; 

− Сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их 

хранения; 

− Порядок осуществления субъектом персональных данных прав, 

предусмотренных Законом; 

− Информацию об осуществленной или о предполагаемой 

трансграничной передаче данных; 

− Наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, 

осуществляющего обработку персональных данных по поручению 

Общества, если обработка поручена или будет поручена такому лицу; 

− Информацию о способах исполнения оператором обязанностей, 

установленных статьей 18.1 Закона; 

−  Иные сведения, предусмотренные Законом или другими 

федеральными законами. 

9.2. Субъект персональных данных вправе требовать от оператора 

уточнения его персональных данных, их блокирования или уничтожения в 

случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими, 

неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для 

заявленной цели обработки, а также принимать предусмотренные законом 

меры по защите своих прав. 

9.3. Субъект персональных данных имеет право на защиту своих прав 

и законных интересов, в том числе на возмещение убытков и (или) 

компенсацию морального вреда в судебном порядке. 

 

X. Обязанности Общества при обращении к нему субъекта ПДн 

либо при получении запроса субъекта ПДн или его представителя, а 

также уполномоченного органа по защите прав субъектов 

персональных данных 

 

10.1. Общество обязано сообщить в порядке, предусмотренном 

законодательством РФ, субъекту персональных данных или его 

представителю информацию о наличии персональных данных, относящихся 
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к соответствующему субъекту персональных данных, а также предоставить 

возможность ознакомления с этими персональными данными при 

обращении субъекта персональных данных или его представителя либо в 

течение десяти рабочих дней с даты получения запроса субъекта 

персональных данных или его представителя.  

10.2. Указанный срок может быть продлен, но не более чем на пять 

рабочих дней в случае направления Обществом в адрес субъекта 

персональных данных мотивированного уведомления с указанием причин 

продления срока предоставления запрашиваемой информации.  

10.3. В случае отказа в предоставлении информации о наличии 

персональных данных о соответствующем субъекте персональных данных 

или персональных данных субъекту персональных данных или его 

представителю при их обращении либо при получении запроса субъекта 

персональных данных или его представителя Общество обязано дать в 

письменной форме мотивированный ответ, содержащий ссылку на 

положение части 8 статьи 14 Федерального закона    от 27.07.2006 № 152-

ФЗ  "О персональных данных" или иного федерального закона, являющееся 

основанием для такого отказа, в срок, не превышающий десяти рабочих 

дней со дня обращения субъекта персональных данных или его 

представителя либо с даты получения запроса субъекта персональных 

данных или его представителя.  

10.4. Указанный срок может быть продлен, но не более чем на пять 

рабочих дней в случае направления Обществом в адрес субъекта 

персональных данных мотивированного уведомления с указанием причин 

продления срока предоставления запрашиваемой информации. 

10.5. Общество обязано предоставить безвозмездно субъекту 

персональных данных или его представителю возможность ознакомления с 

персональными данными, относящимися к этому субъекту персональных 

данных.  

10.6. В срок, не превышающий семи рабочих дней со дня 

предоставления субъектом персональных данных или его представителем 

сведений, подтверждающих, что персональные данные являются 

неполными, неточными или неактуальными, Общество обязано внести в 

них необходимые изменения.  

10.7. В срок, не превышающий семи рабочих дней со дня 

представления субъектом персональных данных или его представителем 

сведений, подтверждающих, что такие персональные данные являются 

незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной 

цели обработки, Общество обязано уничтожить такие персональные 

данные. Общество обязано уведомить субъекта персональных данных или 

его представителя о внесенных изменениях и предпринятых мерах и 

принять разумные меры для уведомления третьих лиц, которым 

персональные данные этого субъекта были переданы.  

10.8. Общество обязано сообщить в уполномоченный орган по защите 

прав субъектов персональных данных по запросу этого органа необходимую 



информацию в течение десяти рабочих дней с даты получения такого 

запроса.  

10.9. Указанный срок может быть продлен, но не более чем на пять 

рабочих дней в случае направления Обществом в адрес уполномоченного 

органа по защите прав субъектов персональных данных мотивированного 

уведомления с указанием причин продления срока предоставления 

запрашиваемой информации.  

 

XI. Обязанности Общества по устранению нарушений 

законодательства, допущенных при обработке персональных данных, 

по уточнению, блокированию и уничтожению персональных данных 

 

11.1. В случае выявления неправомерной обработки ПДн, при 

обращении субъекта персональных данных или его представителя либо по 

запросу субъекта персональных данных или его представителя либо 

уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных, 

Общество обязано осуществить блокирование неправомерно 

обрабатываемых персональных данных, относящихся к этому субъекту 

персональных данных, или обеспечить их блокирование (если обработка 

персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по 

поручению Общества) с момента такого обращения или получения 

указанного запроса на период проверки. 

11.2. В случае выявления неточных персональных данных, при 

обращении субъекта персональных данных или его представителя либо по 

их запросу или по запросу уполномоченного органа по защите прав 

субъектов персональных данных, Общество обязано осуществить 

блокирование персональных данных, относящихся к этому субъекту 

персональных данных, или обеспечить их блокирование (если обработка 

персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по 

поручению Общества) с момента такого обращения или получения 

указанного запроса на период проверки, если блокирование персональных 

данных не нарушает права и законные интересы субъекта персональных 

данных или третьих лиц.  

11.3. В случае подтверждения факта неточности персональных данных 

Общество, на основании сведений, представленных субъектом 

персональных данных или его представителем либо уполномоченным 

органом по защите прав субъектов персональных данных, или иных 

необходимых документов, обязано уточнить персональные данные либо 

обеспечить их уточнение (если обработка персональных данных 

осуществляется другим лицом, действующим по поручению Общества) в 

течение семи рабочих дней со дня представления таких сведений и снять 

блокирование персональных данных. 

11.4. В случае выявления неправомерной обработки персональных 

данных, осуществляемой Обществом или лицом, действующим по 

поручению Общества, Общество в срок, не превышающий трех рабочих 



дней с даты этого выявления, обязано прекратить неправомерную обработку 

персональных данных или обеспечить прекращение неправомерной 

обработки персональных данных лицом, действующим по поручению 

Общества.  

11.5. В случае, если обеспечить правомерность обработки 

персональных данных невозможно, Общество в срок, не превышающий 

десяти рабочих дней с даты выявления неправомерной обработки 

персональных данных, обязано уничтожить такие персональные данные или 

обеспечить их уничтожение.  

11.6. Об устранении допущенных нарушений или об уничтожении 

персональных данных Общество обязано уведомить субъекта персональных 

данных или его представителя, а в случае, если обращение субъекта 

персональных данных или его представителя либо запрос уполномоченного 

органа по защите прав субъектов персональных данных были направлены 

уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных, 

также указанный орган.  

11.7. В случае установления факта неправомерной или случайной 

передачи (предоставления, распространения, доступа) персональных 

данных, повлекшей нарушение прав субъектов персональных данных, 

Общество обязано с момента выявления такого инцидента Обществом, 

уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных 

или иным заинтересованным лицом уведомить уполномоченный орган по 

защите прав субъектов персональных данных:  

11.7.1. В течение двадцати четырех часов о произошедшем инциденте, 

о предполагаемых причинах, повлекших нарушение прав субъектов 

персональных данных, и предполагаемом вреде, нанесенном правам 

субъектов персональных данных, о принятых мерах по устранению 

последствий соответствующего инцидента, а также предоставить сведения 

о лице, уполномоченном Обществом на взаимодействие с уполномоченным 

органом по защите прав субъектов персональных данных, по вопросам, 

связанным с выявленным инцидентом;  

11.7.2. В течение семидесяти двух часов о результатах внутреннего 

расследования выявленного инцидента, а также предоставить сведения о 

лицах, действия которых стали причиной выявленного инцидента (при 

наличии). 

11.8. В случае достижения цели обработки персональных данных 

Общество обязано прекратить обработку персональных данных или 

обеспечить ее прекращение (если обработка персональных данных 

осуществляется другим лицом, действующим по поручению Общества) и 

уничтожить персональные данные или обеспечить их уничтожение (если 

обработка персональных данных осуществляется другим лицом, 

действующим по поручению Общества) в срок, не превышающий тридцати 

дней с даты достижения цели обработки персональных данных, если иное 

не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем 

или поручителем по которому является субъект персональных данных, 



иным соглашением между Обществом и субъектом персональных данных 

либо если Общество не вправе осуществлять обработку персональных 

данных без согласия субъекта персональных данных на основаниях, 

предусмотренных законодательством РФ.  

11.9. В случае отзыва субъектом персональных данных согласия на 

обработку его персональных данных Общество обязано прекратить их 

обработку или обеспечить прекращение такой обработки (если обработка 

персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по 

поручению Общества) и в случае, если сохранение персональных данных 

более не требуется для целей обработки персональных данных, уничтожить 

персональные данные или обеспечить их уничтожение (если обработка 

персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по 

поручению Общества) в срок, не превышающий тридцати дней с даты 

поступления указанного отзыва, если иное не предусмотрено договором, 

стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому 

является субъект персональных данных, иным соглашением между 

Обществом и субъектом персональных данных либо если Общество не 

вправе осуществлять обработку персональных данных без согласия 

субъекта персональных данных на основаниях, предусмотренных 

законодательством РФ.  

11.10. В случае обращения субъекта персональных данных к Общества 

с требованием о прекращении обработки персональных данных Общество 

обязано в срок, не превышающий десяти рабочих дней с даты получения 

Обществом соответствующего требования, прекратить их обработку или 

обеспечить прекращение такой обработки (если такая обработка 

осуществляется лицом, осуществляющим обработку персональных 

данных), за исключением случаев, предусмотренных законодательством 

РФ.  

11.11. Указанный срок может быть продлен, но не более чем на пять 

рабочих дней в случае направления Обществом в адрес субъекта 

персональных данных мотивированного уведомления с указанием причин 

продления срока предоставления запрашиваемой информации.  

11.12. В случае отсутствия возможности уничтожения персональных 

данных в течение срока, предусмотренного законодательством РФ, 

Общество осуществляет блокирование таких персональных данных или 

обеспечивает их блокирование (если обработка персональных данных 

осуществляется другим лицом, действующим по поручению Общества) и 

обеспечивает уничтожение персональных данных в срок не более чем шесть 

месяцев, если иной срок не установлен федеральными законами.  

11.13. Подтверждение уничтожения персональных данных в случаях, 

осуществляется в соответствии с требованиями, установленными 

уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных. 

 

 

 



XII. Предоставление персональных данных третьей стороне. 

 

12.1. Общество передает ПДн третьим лицам в следующих случаях: 

− Субъект выразил свое согласие на такие действия; 

− Передача предусматривается условиями договоров или иными 

соглашениями Общества; 

− Передача предусмотрена российским или иным применимым 

законодательством, в рамках установленной законодательством процедуры. 

12.2. Передача ПДн возможна только при наличии юридически 

обоснованных оснований. Такими основаниями могут быть договор, 

соглашение или регламент, подписанный сторонами и содержащий 

положения о нераспространении и защите передаваемых ПДн. 

12.3. Передача данных осуществляется с соблюдением всех 

требований по защите конфиденциальной информации. 

12.4. Третьи лица, которым передаются ПДн в соответствии с 

законодательством Российской Федерации: 

− Министерство внутренних дел РФ; 

− Пенсионный фонд РФ; 

− Налоговые органы РФ; 

− Фонд социального страхования; 

− Территориальный фонд обязательного медицинского страхования; 

− Страховые медицинские организации по обязательному и 

добровольному медицинскому страхованию; 

− Органы воинского учета; 

− Банки для начисления заработной платы (на основании договора); 

− Управление делами Президента Российской Федерации (при 

наличии согласия субъекта); 

− Прокуратура, иные контролирующие и проверяющие органы; 

− Судебные и правоохранительные органы; 

− Бюро кредитных историй, кредитные организации (при наличии 

согласия субъекта). 

 

XIII. Доступ к ПДн 

 

13.1. Доступ к ПДн предоставляется только при наличии достаточных 

оснований для осуществления обработки ПДн конкретным работником 

Общества. 

13.2. Возможность или обязанность по обработке ПДн должна быть 

прописана в должностной инструкции работника или предусмотрена 

договором с ним.  

13.3. Доступ к ПДн предоставляется путем доступа к прикладным 

программным подсистемам или бумажным носителям ПДн в соответствии 

с функциями, предусмотренными должностными регламентами или 

инструкциями. 



13.4. При прекращении исполнения обязанностей, связанных с 

обработкой ПДн доступ должен быть немедленно запрещен, все имеющиеся 

на рабочем месте данные изъяты, исключена возможность работы с 

документами. 

13.5. Перед предоставлением доступа к обработке ПДн работник 

проходит инструктаж и ознакамливается с нормативными документами 

Общества в данной области под подпись.  

13.6. Доступ к ПДн осуществляется на основании разрешительной 

системы доступа отдельно для каждого информационного ресурса 

Общества. 

13.7. Доступ к ПДн предусматривает обязательное прохождение 

процедуры идентификации и аутентификации, как пользователя 

информационной системы. 

13.8. Изменение прав доступа, в том числе предоставление 

дополнительных прав, осуществляется только при наличии необходимости, 

например, новых обязанностей и функций. 

 

XIV. Защита персональных данных 

 

14.1. В соответствии с требованиями федеральных законов и 

нормативных документов Обществом создана система защиты 

персональных данных. 

14.2. В рамках системы защиты персональных данных реализованы 

следующие мероприятия: 

14.2.1. Назначен ответственный за организацию обработки 

персональных данных в Общества; 

14.2.2. Утверждены и введены в действие документы:  

− Настоящая Политика, определяющая политику Общества в 

отношении обработки персональных данных; 

− Локальные нормативные акты по вопросам обработки 

персональных данных, определяющие для каждой цели обработки 

персональных данных категории и перечень обрабатываемых персональных 

данных, категории субъектов, персональные данные которых 

обрабатываются, способы, сроки их обработки и хранения, порядок 

уничтожения персональных данных при достижении целей их обработки 

или при наступлении иных законных оснований;  

− Регламенты, устанавливающих процедуры, направленные на 

предотвращение и выявление нарушений законодательства Российской 

Федерации, устранение последствий таких нарушений; 

− Формы актов, журналов.  

14.2.3. Применены организационные и технические мер по 

обеспечению безопасности персональных данных в соответствии со статьей 

19 Федерального закона от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных». 

14.2.4. Постоянно осуществляется внутренний контроля соответствия 

обработки персональных данных Федеральному закону от 27.07.2006 №152-



ФЗ «О персональных данных» и принятым в соответствии с ним 

нормативным правовым актам Общества, требованиям к защите 

персональных данных, политике Общества в отношении обработки 

персональных данных, локальным актам Общества. 

14.2.5. Проведена оценка вреда, который может быть причинен 

субъектам персональных данных в случае нарушения Федерального закона 

от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных», соотношение 

указанного вреда и принимаемых Обществом мер, направленных на 

обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным 

законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных». 

14.2.6. Проведено ознакомление лиц, непосредственно 

осуществляющих обработку персональных данных, с положениями 

законодательства Российской Федерации о персональных данных, в том 

числе требованиями к защите персональных данных, документами, 

определяющими политику в отношении обработки персональных данных, 

локальными актами по вопросам обработки персональных данных. 

14.2.7. Определены угрозы безопасности персональных данных при их 

обработке в информационных системах персональных данных. 

14.2.8. Применены организационные и технических меры по 

обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в 

информационных системах персональных данных, необходимых для 

выполнения требований к защите персональных данных, исполнение 

которых обеспечивает установленные Правительством Российской 

Федерации уровни защищенности персональных данных. 

14.2.9. Используются средства защиты информации, прошедшие 

процедуру оценки соответствия требованиям законодательства Российской 

Федерации в области обеспечения безопасности информации. 

14.2.10. Проведена оценка эффективности принимаемых мер по 

обеспечению безопасности персональных данных до ввода в эксплуатацию 

информационной системы персональных данных. 

14.2.11. Осуществляется учет машинных носителей персональных 

данных. 

14.2.12. Осуществляется обнаружение фактов несанкционированного 

доступа к персональным данным и принятие мер, в том числе мер по 

обнаружению, предупреждению и ликвидации последствий компьютерных 

атак на информационные системы персональных данных и по реагированию 

на компьютерные инциденты в них. 

14.2.13. Обеспечено восстановление персональных данных, 

модифицированных или уничтоженных вследствие несанкционированного 

доступа к ним. 

14.2.14. Проведено установление правил доступа к персональным 

данным, обрабатываемым в информационной системе персональных 

данных, а также обеспечением регистрации и учета всех действий, 

совершаемых с персональными данными в информационной системе 

персональных данных. 



14.2.15. Осуществляется контроль за принимаемыми мерами по 

обеспечению безопасности персональных данных и уровня защищенности 

информационных систем персональных данных. 

14.2.16. Уничтожение ПД на бумажных носителях производится в 

соответствии с требованиями установленными уполномоченным органом 

по защите прав субъектов персональных данных. 

14.2.17. Организован режим обеспечения безопасности помещений, в 

которых размещена информационная система, препятствующего 

возможности неконтролируемого проникновения или пребывания в этих 

помещениях лиц, не имеющих права доступа в эти помещения. 

14.3. Также в Общества приняты другие организационные, правовые и 

технические меры по обеспечению безопасности обработки персональных 

данных. 

14.4. Обществом постоянно ведется работа по совершенствованию 

системы защиты конфиденциальной информации, в т.ч. персональных 

данных. 

 

XV. Ответственность. 

 

15.1. Ответственность за обновление Политики несет ответственный 

за организацию обработки персональных данных в Обществе.  

15.2. За нарушение требований данной Политики лица, 

осуществляющие обработку ПДн в интересах Общества, несут 

дисциплинарную ответственность. 

15.3. За нарушение требований данной Политики, повлекшее 

разглашение ПДн или другой ущерб субъектам персональных данных или 

Обществу, лица, осуществляющие обработку ПДн в интересах Общества, 

несут ответственность в пределах, установленных действующим 

гражданским, административным и уголовным законодательством 

Российской Федерации. 


